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Power Bl-Kompetenztage
Wichtige Hinweise zur korrekten Konfiguration Ihres Notebooks

Sicher wollen Sie wahrend der Kurse an den vielen praktischen Ubungen uneingeschrankt
teilnehmen. Dazu muss auf Ihrem mitgebrachten Notebook folgende Software installiert und
verfligbar sein: Excel 2013 oder 2016 sowie »Power Query« und »Power Pivot«.

Falls Sie am zweiten Tag an dem Kurs zu »Power Bl Desktop« teilnehmen mdchten, muss die
aktuelle Version von »Power Bl Desktop« auf lhrem Notebook installiert sein.

Eine Teilnahme mit Excel 2010 ist nicht moglich.

Welche Office-Version ist auf Inrem Notebook installiert?

Sie wissen nicht, mit welcher Office-Version Sie arbeiten? Wie Sie mit wenigen Mausklicks die
Antwort erhalten, zeigt dieses kurze Video auf unserer Website.

Das Add-In »Power Pivot« aktivieren

In Excel 2013 und Excel 2016 ist das Add-In »Power Pivot« standardmaBig deaktiviert. Mit
den folgenden Schritten aktivieren Sie es:

1. Klicken Sie auf Datei > Optionen und links auf Add-Ins [1].

2. Wahlen Sie im rechten Bereich unten in der Dropdownliste Verwalten den Eintrag COM-
Add-Ins [2]. Klicken Sie auf die Los [3].

3. Aktivieren Sie im folgenden Dialogfeld das Kontrollkdstchen vor Microsoft Power Pivot
for Excel. SchlieBen Sie mit OK ab.

Excel-Optionen
All i . . . .
gemein [j* Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten.
Formeln
Daten Add-Ins
Dokumentprifung Name Ort Typ -
) Inaktive Anwendungs-Add-Ins
Speichern Analyse-Funktionen Ch.y\Analysis\ANALYS32XLL  Excel-Add-In
Sprache Analyse-Funktionen - VBA C\..nalysis\ATPVBAEN.XLAM Excel-Add-In
Datum (XML) Ch.ed\Smart Tag\MOFLDLL  Aktion
Erleichterte Bedienung Euro Currency Tools CA,..Libran\EUROTOOLXLAM  Excel-Add-In
Erweitert Inquire Ch.iceT6\DCF\NativeShim.dll  COM-Add-In
rwene Microsoft Power Map for Excel C\.\EXCELPLUGINSHELLDLL ~ COM-Add-In
Mentiband anpassen Microsoft Power Pivot for Excel Ch..rPivotExcelClientAddindll  COM-Add-In
Microsoft Power View for Excel C\..ocReportingExcelClientdll COM-Add-In
Symbolleiste fiir den Schnellzugriff Solver C\.Y\SOLVER\SOLVERXLAM  Excel-Add-In |
Add-Ins o Add-In: Microsoft Power Pivot for Excel
Trust Center Herausgeber:  Microsoft Corporation
Kompatibilitét: Keine Kompatibilittsinformationen verfugbar.
Speicherort: C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\root\Office 16\ADDINS\PowerPivot
Excel Add-in\PowerPivotExcelClientAddIn.dll
Beschreibung: Microsoft Power Pivot for Excel
Verwalten: | COM-Add-Ins o Los... o

So gelangen Sie in den Excel-Optionen zu den COM-Add-Ins

1/4


https://www.office-kompetenz.de/wissen-sie-mit-welcher-office-version-sie-arbeiten/

office-kompetenz

AnschlieBend enthalt das Menliband rechts am Ende die neue Registerkarte Power Pivot.

Start Einfligen Seitenlayout Farmeln Daten Oberprifen Ansicht Pouver Pivot

@ kg B B | ¢

Werwalten  Measures  KPI: Zu Datenmodell &le Erkennen  Einstellungen
- - hinzufigen  aktualisieren
Datenmodell  Berechnungen Tabellen Eeziehungen

Das Add-In »Power Query« installieren und aktivieren

So gehen Sie vor, wenn Sie Excel 2013 verwenden

Das Add-In »Power Query« gehdrt nicht zum Standardfunktionsumfang von Excel 2013.
Daher muss es nachtraglich installiert werden.

1. Das kostenlose Add-In ist in einer 32- und einer 64-Bit-Version verfligbar. Laden Sie sich
von der Microsoft-Website die aktuelle Version herunter, die zu lhrem Excel passt. Sie
wissen nicht, ob Sie mit der 32- oder 64-Bit-Version von Excel 2013 arbeiten? Dieses
kurze Video auf unserer Website verrat lhnen die Antwort.

Gewlnschten Download auswahlen

Dateiname GroBe
PowerQuery 2.56.5023.1181|(32-bit)|[de-DE].msi 17.0 MB
PowerQuery_2.56.5023.1181((64-bit) [[de-DE].msi 17.1 MB

Laden Sie die Version herunter, die zu lhrem Excel passt

2. SchlieBen Sie Excel und starten Sie die Installation per Doppelklick auf die
heruntergeladene msi-Datei. Zur Installation werden Admin-Rechte bendtigt!

3. Zum Aktivieren des Add-Ins gehen Sie so vor wie oben fiir »Power Pivot« beschrieben.

Excel-Optionen

Allgemein [-Ia Zeigen Sie Microsoft Office-Add-Ins an und verwalten Sie sie.

Formeln

Dokumentprifung Add-Ins

Speichern Mame Ort Typ A
Sprache A::'“f f‘k | COM-Add-Ins 7 X

Erweitert o Verfiigbare Add-Ins: v
Meniband anpassen Add-In: [inquire

|:| Microsoft Office PowerPivot for Excel 2013 Abbrechen
|:| Microsoft Power Map for Excel

. . Herausg
Symbolleiste fir den Schnellzugriff

wd| Microsoft Power Query fur Excel

Add-Ins Ort: || Power View ) I
Entfernen
Trust Center Beschre
VEVTELC ) COM-Add-Ins ~ Gehe zu...

Abbrechen

So aktivieren Sie in Version 2013 liber die Excel-Optionen das Add-In »Power Query«
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Im Menilband sehen Sie anschlieBend die neue Registerkarte Power Query.

DATEI START EINFUGEM SEITENLAYOUT FORMELM DATEN UBERPRUFEN ANSICHT POWER QUERY

s 0 Ll L v B B & OB

Aus dem Aus Aus Aus  Aus Online Aus anderen Zuletzt verwendete Von Zusammenfiihren Anfligen Bereich  Editor
Web  Datei = Datenbank = Azure - Services~  Cluellen~ Quellen ~ Tabelle anzeigen starten
Externe Daten abrufen Excel-Daten Kombinieren Arbeitsmappenabfragen

So gehen Sie vor, wenn Sie Excel 2016 verwenden

Download, Installation und Aktivierung des Add-Ins »Power Query« sind in Excel 2016 nicht
notwendig. Alle Befehle, die Sie brauchen, sind in Excel 2016 bereits integriert und befinden
sich auf der Registerkarte Daten gleich ganz links in der ersten Gruppe:

“

F [ Abfragen anzeigen
ase

EAU;TEEJEIIE
Meue
Abfrage - [ % Zuletzt verwendete Quellen

Abrufen und transformieren

Hier finden Sie in Excel 2016 die Befehle zum Importieren und Aufbereiten von Daten

Das Programm »Power Bl Desktop« installieren

Power Bl Desktop ist KEIN Bestandteil von Microsoft Office, sondern eine eigenstandige,
kostenlose Software von Microsoft. Laden Sie Power Bl Desktop aus dem Microsoft Store
oder von der Microsoft-Website kostenlos herunter. Beide Versionen sind identisch.

Variante 1: Aus dem Microsoft Store beziehen (erfordert keine Admin-Rechte)
Wenn Sie mit Windows 10 arbeiten, ist dies die bevorzugte Variante:

1. Laden Sie sich Power Bl Desktop als Desktop App aus dem Microsoft Store herunter.

Power Bl Desktop

Microsoft Corporation
. ' * Kk k ok k 9

Power Bl Desktop  Kostenlos

App abrufen

2. Zur Installation sind keine Admin-Rechte erforderlich.
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Variante 2: Von der Microsoft Website runterladen (erfordert Admin-Rechte)
Falls Variante 1 bei lhnen nicht moglich ist, gehen Sie wie folgt vor:

1. Laden Sie sich Power Bl Desktop von der Microsoft Website herunter.

Mit Power Bl Desktop
Erkenntnisse aus Daten
gewinnen und in
MafBBnahmen umsetzen

Erstellen Sie umfassende interaktive Berichte mit
visuellen Analysen — véllig kostenlos.

KOSTENLOS HERUNTERLADEN >

2. Starten Sie die Installation per Doppelklick auf die heruntergeladene msi-Datei.
Wichtig: Zur Installation werden Admin-Rechte bendétigt!

Falls Ihr Notebook die genannten Voraussetzungen nicht erfullt

Sie kdnnen bei der Online-Anmeldung zum Preis von 100 € (zzgl. 19 % USt.) ein Leihgerat fur
die zweitdgige Trainingsveranstaltung buchen, das alle technischen Voraussetzungen erfillt.
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